
AUTO LASSER KONTAKT

Gegründet im Jahr 1990, wird heute in der dritten Generation 
geführt. Seit Januar 2016 leitet Geschäftsführer Christian Lasser 
das Unternehmen mit einem klaren Blick in die Zukunft. Mit einem 
umfassenden Leistungsspektrum, das von Karosseriearbeiten bis 
hin zur Lackierung reicht, haben wir uns als qualitätsbewusster 
Betrieb etabliert.

Seizerstraße 1, 8793 Edling 
T: +43 (0)3847 2514 
E: office@auto-lasser.at
 
www.auto-lasser.at

OFFICE MANAGER:IN

01. Dezember 2025

DEINE AUFGABEN:

•	 Freundlicher Empfang unserer Kund:innen und erster Ansprechpartner vor Ort
•	 Telefonannahme und Weiterleitung an die zuständigen Abteilungen
•	 Terminvereinbarung und -verwaltung für die Kundenbetreuung
•	 Kassentätigkeiten und Abwicklung von Zahlungen
•	 Erstellung und Ausgabe von Rechnungen
•	 Kundenstammpflege und Adressenverwaltung
•	 Allgemeine administrative Tätigkeiten zur Unterstützung des Teams
 
DEIN PROFIL:

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
•	 Freundliches und professionelles Auftreten sowie ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten
•	 Genauigkeit und eigenständige Arbeitsweise
•	 Verantwortungsbewusstsein und hohes Maß an Zuverlässigkeit
•	 Teamfähigkeit und soziale Kompetenz 

 
WAS WIR BIETEN 

•	 Abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem modernen Kfz-Betrieb
•	 Langfristige Perspektiven und Entwicklungsmöglichkeiten
•	 Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und engagierten Team
•	 Sorgfältige Einarbeitung in unsere Organisation
•	 Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten und engagierten Team
•	 Vollzeitanstellung (38,5 Stunden) in einem wirtschaftlich sicheren Unternehmen 

•	 Individuelle Gehaltsgestaltung: Wir legen Ihr Bruttogehalt gemeinsam mit Ihnen fest und bieten 
Überzahlungsmöglichkeiten des KV-Mindestgehalts von € 2.350,00 brutto, abhängig von Qualifikation und 
Berufserfahrung. 
 

SENDE DEINE UNTERLAGEN ODER KONTAKTIERE UNS TELEFONISCH!

Seizerstraße 1, 8793 Edling T: +43 (0)3847 2514 E: office@auto-lasser.at www.auto-lasser.at


